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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, Julio 15 de 2020

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1 PCCNTR 1330904
Coordinadora Académica de Asistencia y Gestion Administrativa
Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucidén contractual Mes
Julio del afio 2020

Referencia: No CO1 PCCNTR 1330904 del afio 2020

Lucely Posada Castario, identificado con la cédula de ciudadania No. 51.746.713 de Bogota, en mi calidad de
Contratista del SENA, en Coordinacion Académica de Asistencia y Gestion Administrativa, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y CUATRO
MILLONES CIENTO ONCE MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS ($34.111.350)) COP, incluido IVA
(de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de
FEBRERO a OCTUBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA
PESOS ($3.790.150) COP., cada uno. Nota: Se aclara que el plan de pagos anteriormente relacionado se ajusto
de acuerdo al OTROSI DE MODIFICACION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
CO1.PCCNTR.1330904 DE 2020, SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE —
SENA'Y LUCELY POSADA CASTANO. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo
con el cronograma definido por el Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros - Centro de Gestidn Pagina 2
de 6 Administrativa y Centro de Tecnologias para la Construccidn y la Madera, en la cuenta de AHORROS No.
0570006770110473 de DAVIVIENDA, cuyo titular es el contratista. PARAGRAFO PRIMERO: El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y demas emolumentos
relacionados con el cumplimiento del objeto contractual. PARAGRAFO SEGUNDO: El cambio de cuenta por
parte del contratista deberd ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites
pertinentes. PARAGRAFO TERCERO: Para que el SENA pueda adelantar los trdmites administrativos para el
pago, el contratista debe presentar la certificacion expedida por el supervisor del contrato de cumplimiento
y la certificacion de pago de aportes al sistema general de salud, pensién y riesgos laborales, asi como el
informe de ejecucidn, la planilla de pago y los demas documentos necesarios para el pago.

Plazo: Sera hasta el 30 de 10 de 2020.
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OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional Integral,
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestidn Documental y de la Informacién, del Centro de Gestién
Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de auditoria en el
sistema integrado de gestidn de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar,
Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacidn Profesional Integral para
dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y
demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA CUARTA
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. | Orientar Formacién Profesional Integral | Guias, talleres, actividades en Formato asistencia
. . L plataforma virtual, estrategias informes y actividades en
a los aprendices segun programacion de | gigacticas activas. Plataforma y Drive
fichas
2. | Acompafiamiento a los aprendices en el | Guias, talleres, actividades en Informes y actividades en
. plataforma virtual, estrategias Terriotorium-Sofia plus
desarrollo de procesos formativos y/o didacticas activas.
productivos
3. Actualizar contenidos y tecnologl'as en Guias, talleres, actividades en Formato asistencia
plataforma virtual, estrategias informes y actividades en

las diversas competencias del programa | gigacticas activas.
de formacion.

Plataforma y Drive

4. | Elaboracién y entrega de formatos y Guias, talleres, actividades en Formato asistencia
K plataforma virtual, estrategias informes y actividades en
documentos requeridos en el proceso didacticas activas. Plataforma y Drive

académico administrativo

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIclo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados fotocopia de la planilla-
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recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 43799506 expedido por MI PLANILLA
correspondiente al mes de JUNIO del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (3 ) folios

Cordialmente,

Firma

LUCELY POSADA CASTANO
Contratista
C.C. No. 51.746.713 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisora Contrato CO1 PCCNTR 1330904 de 2020
Coordinadora Académica AGA
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1. Fecha 08 de julio del 2020
2. Fecha 09 de julio del 2020

Fecha 08 de julio del 2020

Grabacion clase Google Meet https://drive.google.com/file/d/1htfJAqWVIa8KuY1peDAtqlU2k8xIrJIC/view

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06


https://drive.google.com/file/d/1htfJAqWVIa8KuY1peDAtq1U2k8xlrJIC/view

¢ siqa

A 3 < o € G "
= & s |10 00CUMENTO [vunaERo DOCUMENTO APELLIDOS ¥ NOWBAES cores =

; 5 i Tiozsmsi00 {ALVANEZ GUINAYAS CLAUIDIA EMEY [ ] sisa3213
& | 13678779)cC Tiosseasors /ALVEAR MARTINEZ KEVLA keylaalvear712 @gmail com 3005958978
i v @ tozsnian SEVALD ROBAYO LAURA GRIGENA e orchyci s102145014
o T Tiotetsszsa [RALLESTERGS DORADO YURHAN ANDRES | urihasnres pgmal o i soza2ises
- 9 2263139 Tio00783950 BARRERA ULLOA YENCY NATALIA barerapersynataliagPamail o 3123071360
10 taesmrsslce UGS o oY PAOLA Tpaoatossiurgomeg ssaiars
Syovn 1224062101 (CABALLERO CARDENAS YESICA ANDREA ardenasyesical 68 gmail com | 3135527168
TCAND CARON YEWAY CATAUNA Tlsasaiiisny i 010610092
e CASALLAS CASTILLO ANGIE DANIIA [ Acd31432 Dgmalcom | w3621

2005027186

Can

10263012

(CIFUENTES O5PINA MAR
EASTRO

010079% ANDRES
Tiooot 15010 DONCEL DIAZ LUISA FERNANOA o
i 5334 (GOMEZ P STEFANIA 1006086582
TLOPEZ TABARES EieA NATHALIR Jebalaburesie s10m
MARRTI MOUANO DIANA CAROLINA | onamarta s grmai cort
TMERA CASTLLD KAREN SO Tharen e castio@gmascom |
TMENDOZA CAMPOS E5US FELTElsemseysa @gmallcom

peRez pARRA IACKELY NATIALY
Truetes pencs oy
TPOLIGO VELANDI LEvor TATANA
Troins JESSA AR
RIS AT MELANY VAL ENTINA |
TSCCURA MANTINEZ ARG eyt
TSUARLZ CARRERO SIViA LAY

ail<oem
o1 gmailcom

ANDIA DIAZ FABER ALEJANDRO. Tokjandromelan | 1
. or29s2654 [ZULUAGA HERNANDEZ ASTRID VANESSA et 1016482 | 02713508
3 - S ¥
%
oy o "
B " ou > FECOE )

Fecha 09 de julio del 2020

Grabacion clase Google Meet

https://drive.google.com/file/d/110u0f6 AliTHWAFTBrHxwqgFxYvkCvyS-/view
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3) asd asd asd as asd asd asd asd asd asd asd asd asd asd asd asd asd asd asd asd

b) lk itk Atk Alk Al Alk flk Alk Atk Atk Atk Ak Atk Ak flk fitk Atk flk Ak Atk Ak itk flk

« asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf asdf

#) il itk Ak il Alkj flkj ik Ak Al alkj Ak il flkj Alkj Alk Al ALk Alkj Ak Ak ALk
&) asdfg asdfg asdfy asdfy asdfg asdfg asdfg asdfg asdfg asdfy asdfy asdy asdy asdfy asdfy

1) ilkjh flkgh ftkih Alkh Alkjh Alkjh ftkjh Atkih Alkdh Alkih Alijh Alkjh Alkjh Atkih Aligh Aljh

g) asd ilk asd ik asd ilk asd plk asd plk asd Alk asd Alk asd fAlk asd Alk asd Alk asd flk asd fAlk

1) asdf flkj asdf il asdf lkj asdf il asdf Alkj asdf il asdf flkj asdf Al asdf il asdf lkj

) asdfg flkjh asdfg Alijh asdfy Alkjh asdfy ilkjh asdfg ftkjh asdfy Alkjh asdfq Alkih asdfq fkih

§) dsa ki dsa ki dsa ki dsa ki dsa ki dsa ki dsa ki dsa ki dsa ki dsa kif dsa kif dsa ki

%) fdsa jkii fdsa jil fsa juti fdsa jkif fdsa jil fdsa ki fdsa jhin fdsa i fdsa el fdsa jkii

1) gfdsa hjklh gfdsa hjklA gfdsa hjklh gfdsa hjila gidsa hjkisi gidsa hikia gfdsa hjkiA gfdsa hjkiA

kL7 Alidf Atk AlklA Alkla AlkdA Akl

b) lkdli Akl AlktA Ak AlkiA Alkla AlkdA Ak A

il asil asil asil asiil asil asil ashl asal

o asil asil asil asil asil asil asil asil asil asil asal
o) asdilk asdilk asdilk asdilk asdiilk asdlk asdiilk asdlk asdiilk asdalk asdiilk asdrlk asdiilk
o) adiik adik adik adik adik adik adik adik adik adik adik adik adiik adik adiik adiik adik
) adfikj adfik] adfikj adfikj adfik] adfii adfikj adfikj adfik] adfik] adiik] adfikg adfiij

o adgikh adgikh adgikh adgikh adgitkh adgikh adgikh adghkh adgikh a

FICHA 2065177

1. Fecha 08 de julio del 2020
2. Fecha 09 de julio del 2020
3. Fecha 13 de julio del 2020

Fecha 08 de julio del 2020

Grabacidn clase Google Meet https://drive.google.com/file/d/1qyCV84iFo4E62K9147 wbw6h1K-
xUizZ4/view
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«Wa, «E», «Rw, «T», «Y»,«Us, «In, «0» y «P», el acentuador grave y
el signo de suma. En maysculas contiene las mismas letras, el acen-
tuador circunflejo y el asterisco. También es llamada «superiors.

I 14.3 Ejercicios de iniciacién

Cualquier usuario que comienza el aprendizaje de escritura al tacto, debe
realizar los siguientes efercicios en primer lugar. Son ejerciclos muy basi
cos y repetitivos, pero su funci6n es muy importante: los dedos van reco
naciendo, poco a poco, el lugar de cada tecla.

Estos ejercicios se deben realizar sin prisa y con la concentracién sufi-
ciente para saber la tecla que se pulsa y qué dedo se est utilizando.

el punto y coma, los dos puntos y el simb
fila se la llama «inferiors.

Ejercicios con la fila norma

En esta secci6n se van a realizar ejercicios con

comenzar, recuerda Las siguientes normas:

o mires el teclado.

*  Coloca los dedos correctamente, tal como

 Mantén una postura correcta.

* No borres los errores. Si te equivocas, e
completa,

Grabacion clase Google Meet

Fecha 09 de julio del 2020

https://drive.google.com/file/d/143 7fsylHFoKIWHUSTM82mWjGOugcDYi/view
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Fecha 13 de julio del 2020

Grabacidn clase Google Meet https://drive.google.com/file/d/1jvngfie JTHUP SS6punpZYDL1UDT7zl/view
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14. Operatoria de teclados

143 Eercicios de iniciacion
\ A &. Ejercicios con la fila superior

» Q) Bisicos. Repite tres veces cada uno de los textos siguientes:
a) qwe qwe qwe qwe qwe gwe qwe qwe qwe qwe qwe qwe qwe qwe qwe qwe qwe qwe qwe qwe

) poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi poi

s

) QWer qwer qWer qwer qwer qwer qWer qwer qwer qWer qwer qwer qwer qwer qwer qwer qwer

poiu poiu poiu poiu poiu poiu poiu poiu poiu poiu poiu poiu poiu poiu poiu poiu poiu poiu

e

qwert qwert qwert qwert qwert qwert qwert qwert qwert qwert qwert qwert qwert qwert qwert

poiuy poiuy poiuy poiuy poiuy poiuy poiuy poiuy poiuy poiuy poiuy poiuy poiuy poiuy poiuy

>

qwe poi qwe poi qwe poi qwe poi qwe poi qwe poi qwe poi gwe poi gwe poi gwe poi qwe poi

e

qwer poiu qwer poiu qwer poiu qwer poiu qwer poiu qwer poiu qwer poiu qwer poiu qwer

=z

qwert poiuy qwert poiuy qwert poiuy qwert poiuy qwert poiuy qwert poiuy qwert poiuy

ewq iop ewq iop ewq iop ewq iop ewq iop ewq iop ewq iop ewq iop ewq iop ewq iop ewq iop

rewq uiop rewq uiop rewq uiop rewg uiop rewq uiop rewq uiop rewq uiop rewq uiop rewq uiop

=

trewq yuiop trewq yuiop trewq yuiop trewq yuiop trewq yuiop trewq yuiop trewq yuiop

(@ e affanzamiento. Repite tres veces cada uno de los textos siguentes:

2\ _AWAWA AWAWA AWAWA AWAWN AWAWN AWAWA AWAWA AWAWA AWAWA AWAWA AWAWA AWAWA AWPWA -

FICHA 2065224

1
2
3.
4

Fecha 07 de julio del 2020

Fecha 08 de julio del 2020
Fecha 09 de julio del 2020
Fecha 13 de julio del 2020

Fecha 07 de julio del 2020
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Grabacion clase Google Meet https://drive.google.com/file/d/1zyh-nVd0dc)xv9FkjRGfkK9y2NiJOnl)/view

LA COMUNICACION

Es el proceso por el cual se realiza el intercambio de
sentimientos, opiniones, o cualquier otro tipo de
informacién mediante habla, escritura u otro tipo de
sefales.

Fecha 08 de julio del 2020

Grabacidn clase Google Meet https://drive.google.com/file/d/1XoWJ3ogjSawK OrTIbDi-
NUQUI36mEzQ/view
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LA COMUNICACION

£ el proceso por el cual se realiza el intercambio de
sentimientos, opiniones, o cualquier otro tipo de
informacion mediante habla, escritura u otro tipo de
sefiales.

LA COMUNICACION

Dependiendo a quién va dirigida, puede se.

INTERPERSONAL - MASIVA - ORGANIZACIONAL

Fecha 09 de julio del 2020

Grabacion clase Google Meet
https://drive.google.com/file/d/170sg6 Yron7gQ1HYKBFdrxIs460Z6AZc/view
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NOER

Seow=

Fecha 13 de julio del 2020

Grabacidn clase Google Meet https://drive.google.com/file/d/1PUsoyxI3ar7JgLXFZvyAFXCOzWDgKfXB/view
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ANRASS

Qué es lo mas importante a la hora de comunicarnos?

A qué le daras mas énfasis de ahora en adelante?

Como validaras que te estds comunicando correctamente?

Qué es mas importante? El mensaje o el resultado. Por qué?

Qué es mas relevante. Lo que se dice, como se dice, o cuando se dice?

www.sena.edu.co
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